
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Juillet 2020  CARROSSERIE DU COR DE CHASSE – Illkirch-Graffenstaden 

Aujourd’hui Assistante de gestion 

 Accueil physique et téléphonique ; prise de rendez-vous ; réalisation 
des devis de carrosserie et mécanique ; facturation clients ; 
comptabilité (saisies des écritures d’achats, et de trésorerie, 
rapprochement bancaire) ; expertise à distance des véhicules (prise 
de photos et transmission aux experts) ; classement et tri ; 
traitement du courrier ; gestion du stock administratif ; commande 
de pièces pour l’atelier carrosserie… 

 

Février 2020  VERTIGO COLLECTION – Mundolsheim 

Juillet 2020 Assistante de gestion 
Accueil physique et téléphonique ; Réalisation des offres, plan de 
trésorerie, paiements fournisseurs. 

 

 

 

 

 

Aylin 

“Curieuse, motivée et déterminée” 

COMPETENCES 
EES 

EXPERIENCE PROFESIONNELLE 

FORMATION 

CCI de la Meinau - Strasbourg 

BTS Assistant de Gestion en alternance obtenu Juin 2016 

ARAS 

0674619790

Français  Rigueur, Autonomie 

 Esprit d’initiative 

 Curiosité 

 

Logiciels maitrisés : Excel, Word, 

Outlook, Sage (Gestion commercial 

et comptabilité), EBP Comptabilité, 

Vulcain 

Anglais 

IUT Louis Pasteur - Schiltigheim 

1ère année de DUT GEA Septembre 2013 

Lycée Leclerc - Saverne 

Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion (STG) avec option Comptabilité 
et Finances des Entreprises avec mention assez bien 

Juin 2013 

- Connaissances en comptabilité : traitement et comptabilisation des factures 
fournisseurs et clients, saisie des comptes de banques, lettrage des comptes, 
préparation de toute la comptabilité jusqu’au calcul de la TVA. 

- Connaissance en commerce : réalisation des devis et commandes, demande 
de prix fournisseur 

- Autres : classement, tri, envoi des factures clients, réception et traitement de 
courriers, impression des étiquettes d’envoi, accueil téléphonique et 
physique, gestion du stock administratif… 

 

SPARK ABRASIFS - Geudertheim Août 2014 –  

Novembre 2019 Assistante de gestion  

40, Rue de l’Orme
67400 Illkirch-Graffenstaden

Aras.aylin@hotmail.fr


